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Na osnovu €lana 16. Zakona o Vladi Bréko distrikta BiH (“Sluzbeni glasnik Bréko distrikta BiH”,
broj: 19/07, 36/07, 38/07, 2/08), a u skladu sa €lanom 53 stav (1) i (2) Zakona o drzavnoj sluzbi u
organima javne uprave Br€ko distrikta BiH (,,Sluzbeni glasnik Bréko distrikta BiH®, broj: 9/14)
gradonacelnik, na prijedlog Komisije za polaganje ispita u organima javne uprave, donosi

ODLUKU
O ISPITU ZA RAD U ORGANIMA JAVNE UPRAVE

PRVI DIO - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovom odlukom utvrduje se sadrzaj, na€in polaganja, visina naknade izbor i sastav Komisije
za polaganje ispita za rad u organima uprave ( u daljem tekstu: Komisija), kao i druga pitanja od
zna€aja za polaganje ispita za rad u organima javne uprave (u daljnjem tekstu: ispit).

DRUGI DIO - POLAGANJE ISPITA

Clan 2.
(Kandidati za polaganje ispita )

Kandidati koji imaju radno iskustvo u struci, mogu polagati ispit ukoliko su nakon stecene
struéne visoke strucne spreme, radili u struci najmanje jednu godinu, odnosno steCene vise struéne
spreme, najmanje devet mjeseci, a nakon ste¢ene srednje struéne spreme najmanje Sest mjeseci.

Clan 3.
(Oblasti polaganja ispita)

(1) Kandidati polazu ispit iz oblasti :
a) sa visokom i viSom struénom spremom:
1) osnova ustavnog uredenja i evropskih integracija,
2) upravnih sistema,



3) upravnog postupka i upravnog spora,
4) radnih odnosa i radnih odnosa u javnoj upravi,
5) kancelarijskog poslovanja.
b) sa srednjom struénom spremom:
1) osnova ustavnog uredenja i upravnih sistema,
2) osnova upravnog postupka, osnova radnih odnosa i radnih odnosa u javnoj upravi,
3) kancelarijskog poslovanja.

Clan 4.
(Program ispita)

(1) Program ispita sadrzi gradivo, pravne izvore 1 literaturu za svaku oblast iz prethodnog ¢lana.
(2) Program iz stava 1. ovog €lana donosi gradonaéelnik na prijedlog Komisije.
(3) Program ispita se objavljuje u “Sluzbenom glasniku Brcko distrikta BiH”.

Clan 5.
(Postupak za polaganje ispita)

(1) Kandidati podnose zahtjev za polaganje ispita, uz koji prilazu dokaze o stru¢noj spremi i radnom
iskustvu.
(2) Kao dokaz stru¢ne spreme prilaze se:
a) diploma
b) rjeSeenje o nostrifikaciji diplome
c) uvjerenje sa rokom vazenja do izdavanja diplome i
d) svjedocanstvo
(3) Kao dokaz potrebnog iskustva u struci prilaze se:
a) uvjerenje ili potvrda izdata od strane poslodavca
b) potvrda Zavoda za zapoSljavanje o obavljanju volonterskog rada, odnosno potvrda
PIO/MIO ili Poreske uprave.
(4) Dokumenti navedeni u stavovima (2) i (3) ovog ¢lana moraju da sadrze podatke o stru¢noj spremi,
vrsti posla 1 periodu angazovanja, 1 dostavljaju se u organalu ili ovjerenoj kopiji.
(5) RjesSenje o odobravanju polaganja ispita donosi predsjednik Komisije.

Clan 6.
(Vrijeme i mjesto polaganja ispita)

(1) Na osnovu rjesenja kojim je kandidatu odobreno polaganje ispita, sekretar Komisije, uz usmenu
saglasnost predsjednika Komisije, odreduje vrijeme kada ée kandidat polagati ispit.

(2) O vremenu i mjestu polaganja ispita, kandidat se obavjeStava pismeno.

(3) Istovremeno, kandidat se obavjestava o obavezi, da prije polaganja ispita dostavi dokaz o
uplac¢enoj naknadi.

Clan 7.
(Komisija za polaganje ispita)

(1) Komisija za polaganje ispita sastoji se od:
a) za ispit sa visokom i viSom stru¢nom spremom — 10 ispitivaca
b) za ispit sa srednjom stru¢nom spremom- 3 ispitivaca
(2) Gradonacelnik, odlukom, imenuje ispitivace za pojedine oblasti.
(3) Ispitivaci iz oblasti Zakona o upravnom postupku i Zakona o upravnim sporovim istovremno
obavljaju poslove predsjednika Komisije, za svaki termin odrZavanja ispita.



4)

)

(1
)
3)
4)

)

(1

(1

)

Odlukom iz stava (2) ovog clana, imenuju se dva sekretara-administratora, za Komisiju za
polaganje ispita sa visokom i viSom stru¢nom spremom i jedan sekretar-administrator za polaganje
ispita sa srednjom stru¢nom spremom.

Odluke iz stavova (2) i (3) ovog clana, donosi gradonacelnik, u roku od 15 dana od dana
donosenja ove Odluke.

Clan 8.
( Rad Komisije)

Komisija za polaganje ispita sa visokom i viSom stru¢nom spremom radi u sastavu od pet
ispitivaca.

Komisija za polaganje ispita sa srednjom stru¢nom spremom radi u sastavu od tri ispitivaca.
Ispitivac za ispit sa visokom i siSom stru¢nom spremom moZe biti drzavni sluzbenik koji ima
najmanje deset godina radnog iskustva na poslovima iz oblasti za koju se imenuje ili istaknuti
naucni ili stru¢ni radnik ili nosilac pravosudne funkcije.

Ispitivac za ispit sa srednjom stru¢nom spremom moZze biti drZzavni sluZzbenik koji ima najmanje
sedam godina radnog iskustva na poslovima iz oblasti za koju se imenuje ili istaknuti naucni ili
struéni radnik ili nosilac pravosudne funkcije.

Zastupljenost ispitivaca u radu Komisije je ravnomjerna, uz poStovanje sistema rotacije i
objektivnih razloga.

Clan 9.
( Sekretar Komisije)

Sekretar-administrator Komisije duZan je da:

a) vrsi raspored kandidata i ispitivaca za svaki ispitni rok, prema hronologiji prijema
zahtjeva;

b) utvrdi identitet kandidata;

c) utvrdi da li je izvrSena uplata naknade za polaganje ispita;

d) upozna kandidata koji je pristupio polaganju ispita s njegovim pravima i obavezama za
vrijeme trajanja ispita;

e) upozna kandidata sa naéinom ponasanja za vrijeme pismenog dijela ispita;

f) upozna kandidata sa moguénoSéu koriSéenja zakonskih i podzakonskih propisa za vrijeme
polaganja pismenog dijela ispita;

g) urudi tekst pismenog zadatka koji je odredio ispitivag;

h) prisustvuje usmenom dijelu ispita;

1) administrativno-tehni€¢ki obradi zahtjev koji se odnosi na polaganje ispita

j)  administrativno-tehnicki obradi uvjerenje o polozenom ispitu i isto dostavlja predsjedniku
Komisije 1 gradonacelniku na potpis, a potom i kandidatu;

k) vodi Knjigu evidencije o licima koja su podnijela zahtjev za polaganje ispita za rad u
organima uprave;

) arhivira predmete.

Clan 10.
(Izuzeci)

Izuzetno od ¢lana 9. stav (1) tacka 1) sekretar Komisije moze, ukoliko ocjeni za opravdanim,
prihvatiti pismenu molbu kandidata, kojom trazi da se uvrsti na raspored za plaganje u ranijem
terminu.

U slucajaju da ispitivac, kojeg je sekretar Komisije stavio na raspored za ispitni rok, iz opravdanih
razloga, ne moZe prisustvovati istom, sekretar, usmeno, poziva drugog ispitivaca iz te oblasti, a
kojem pozivu se drugi ispitiva¢ duzan odazvati.
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Clan 11.
(Naknada za rad Komisije)

Ispitivaci i sekretari-administratori ostvaruju pravo na naknadu za rad u Komisiji.

Lica iz stava (1) ovog ¢lana ostvaruju mjeseénu naknadu za rad u Komisiji u iznosu od 10% od
prosjecne bruto plate zaposlenih u organima uprave.

Lica iz stava (1) ovog ¢lana, koji ne primaju platu iz budzeta Brcko distrikta BiH, zaklju€uje sa
gradonacelnikom ugovor o djelu, radi obavljanja poslova u Komisiji.

Clan 12.
(Nacin polaganja ispita)

Ispit se sastoji iz pismenog 1 usmenog dijela.

Zadatak iz pismenog dijela daje isptivac iz oblasti upravnog postupka i upravnih sporova, a sastoji
se od rjeSavanja praktiénog zadatka iz upravnog postupka.

Prilikom izbora zadataka za pismeni dio ispita, ispitiva¢ kandidatu sa visokom struénom spremom
daje pismeni zadatak iz najsloZenijih poslova, sa viSom struénom spremom iz sloZenih poslova, a
sa srednjom struénom spremom iz jednostavnih upravnih stvari.

Clan 13.
(Pismeni dio ispita)

Pri izradi pismenog zadatka, kandidat se moZe sluziti samo zakonima i podzakonskim propisima.
Izrada pismenog zadatka moze trajati najduze dva sata.

Uspjeh kandidata na pismenom dijelu ispita ocjenjuje se ocjenom ‘“zadovoljava” ili “ne
zadovoljava”.

Ako je pismeni rad ocijenjen ocjenom “ne zadovoljava”, kandidat ne moze pristupiti usmenom
dijelu ispita i smatra se da nije poloZio ispit.

Clan 14.
(Usmeni dio ispita)

Na usmenom dijelu ispita provjerava se znanje kandidata za pojedinu oblast.
Usmeni dio ispita je javan.
Clan 15.
(Uspjeh kandidata)

Konaéan uspjeh kandidata na ispitu ocjenjuje se u zavisnosti od znanja pokazanog na pismenom i
usmenom dijelu ispita.
Komisija odluéuje o uspjehu kandidata ocjenom:

a) “polozio ispit visoke struéne spreme”, odnosno
b) “poloZio ispit vise stru€ne spreme”, odnosno
c) “polozio ispit srednje struéne spreme” ili

d) “nije poloZio ispit”.

Ocjenu o postignutom uspjehu saopstava ispitivac-predsjednik Komisije.



Clan 16.
(Popravni ispit i ponovno polaganje ispita)

(1) Kandidat sa visokom i viSom struénom spremom, koji na pismenom radu bude ocijenjen ocjenom
“ne zadovoljava” ili kandidat koji na usmenom dijelu ispita ne pokaze zadovoljavajuée znanje iz
najviSe dvije oblasti, ima pravo da ponovo polaze ispit ili ima pravo da iz tih oblasti polaZe
popravni ispit, najkasnije u roku od 90 dana, a najranije u roku od 15 dana od dana polaganja
ispita.

(2) Kandidat sa srednjom struénom spremom, koji na pismenom radu bude ocijenjen ocjenom “ne
zadovoljava” ili kandidat koji na usmenom dijelu ispita ne pokaze zadovoljavajuée znanje iz jedne
oblasti, ima pravo da ponovo polaZe ispit ili ima pravo da iz te oblasti polaze popravni ispit
najkasnije u roku od 60 dana, a najranije u roku od 15 dana od dana polaganja ispita.

(3) Ako kandidat u roku odredenom u stavu (1) i (2) ovog €lana ne pristupi popravhom ispitu bez
opravdanog razloga, smatraée se da ispit nije poloZio, koja €injenica se upisuje u evidenciju o
licima koja su podnijela zahtjev za polaganje ispita za rad u organima uprave.

(4) Kandidat koji ne postigne zadovoljavajuci uspjeh na popravnom ispitu ponavlja cijeli ispit.

(5) Kandidat koji nije poloZio popravni ispit, cjolokupni ispit moze ponovo polagati po isteku dva
mjeseca od dana prethodnog polaganja.

Clan 17.
(Uvjerenje o poloZenom ispitu)

Uvjerenje o poloZzenom ispitu sadrzi:
a) naziv organa,
b) ime i prezime kandidata,
c) datum imjesto rodenja,
d) wvrstu i stepen stru¢ne spreme sa kojom je polagao ispit
e) datum poloZenog ispita,
f) naziv ispitne komisije,
g) program po kojem je polagao ispit,
h) broj i datum izdavanja uvjerenja,
1) potpis gradona€elnika, predsjednika Komisije i sluzbeni peé€at.

Clan 18.
(Ne pristupanje ispitu i odlaganje ispita)

(1) Ukoliko kandidat ne pristupi polaganju ispita za rad u organima uprave ili prije pocetka polaganja
izjavi da odustaje od ispita, smatra€e se da ispit nije polagao.

(2) Ukoliko se kandidat, najmanje tri puta ne odazove na poziv za pristupanje isptu, smatra se da je
odustao od zahtjeva za polaganje ispita, u kom slucaju sekretar Komisije kandidatu vraca
dokumentaciju.

(3) Ukoliko kandidat odustane od veé zapoé€etog ispita ili ne preda rad iz pismenog dijela ispita,
smatra€e se da ispit nije poloZio.

Clan 19.
( Odlaganje ispita)
(1) Zapoceti ispit moze se odloziti, ukoliko je kandidat, zbog bolesti ili drugih opravdanih razloga,
sprije€en da nastavi ispit.
(2) O odlaganju ispita, Komisija odlu€¢uje ve€inom glasova, o ¢emu se sacinjava zapisnik.
(3) Odlozeni ispit kandidat moZe nastaviti najkasnije u roku od 7 (sedam) dana, a u izuzetnim
slu€¢ajevima u roku od 90 dana od dana sacinjavanja zapisnika iz predhodnog stava.
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Ukoliko kandidat u roku iz stava (3) ovog ¢lana ne pristupi polaganju ispita, smatrae se da ispit
nije poloZio.

U opravdanim sluéajevima, na molbu kandidata, rok iz stava (3) ovog ¢lana moze se produziti, a
najduze za dodatnih 90 dana, o cemu se sacinjava zapisnik.

Clan 20.

(Priznavanje stru¢nog ispita )
Kandidatima koji su strucni ispit polagali pred nadleZznim organima u okviru struke, Komisija u
cjelosti priznaje ispit, pod uslovom da je strucni ispit polozen po programu, koji je jednak
programu za polaganje ispita za rad u organima javne uprave, koji se polaze pred Komisijom.
Kandidati koju su stru¢ni ispit polagali pred nadleznim organima u okviru struke, u slu¢aju da se
taj program razlikuje od programa za polaganje ispita za rad u organima javne uprave pred
Komisijom, pred istom polazu razliku ispita iz oblasti koja nije obuhvacena programom za
polaganje stru¢nog ispita.
Kandidat iz stava (1) i (2) ovog ¢lana, duzan je, uz zahtjev priloziti uvjerenje o poloZenom
stru€nom ispiti i kopiju Sluzbenog glasnika u kojem je objavljen program po kojem je isti
polozio.
Rjesenje o priznavanju strucnog ispita kao ispita za rad u organima uprave, donosi predsjednik, na
prijedlog Komisije.

Clan 21.

(Troskovi polaganja ispita)
Visina troSkova polaganja ispita za visoku 1 viSu struénu spermu iznosi 300,00 KM, a za srednju
struénu spremu 200,00 KM.
Troskove popravnog ispita snosi kandidat i oni iznose, za visoku i viSu struénu spremu 75,00 KM,
za svaku oblast koju kandidat polaZe na popravnom ispitu, a za srednju struénu spremu 50,00 KM,
za svaku oblast koju kandidat polaze na popravnom ispitu.
U slucaju propisanom ¢lanom 19. sta (2) ove Odluke, visina troSkova iznosi 50 KM.
U slucaju propisanom ¢lanom 19. stav (3) ove Odluke visina troskova iznosi 50 KM, uveéan za 75
KM za svaki oblast razlike koji polaze.
Obaveza pla¢anja naknade iz stava (3) i1 (4) ovog ¢lana ne odnosi se na zaposlene u organima
javne uprave Brcko distrikta BiH.

Clan 22.
(Priznavnje ispita za rad u oragnima javne uprave )
Zaposlenicima u organima javne uprave Brcko distrikta BiH, priznaje se ispit za rad u organima
javne uprave, ukoliko su isti poloZzili sa viSom stru¢nom spremom, a naknadno su stekli visoku
stru¢nu spremu.
RjeSenje o priznavnju ispita za rad u organima javne uprave, u slucaju iz stav (1) ovog c¢lana
donosi predsjednik, na prijedlog Komisije.



Clan 23.
(Zapisnik Komisije)
(1) O polaganju ispita vodi se zapisnik, koji sadrzi: sastav Komisije, datum i mjesto odrzavanja ispita,
ime 1 prezime kandidata, postavljena pitanja i ocjenu uspjeha kandidata.
(2) Zapisnik iz prethodnog stava potpisuje predsjednik, ispitivaci i sekretar-administrator.
(3) Zapisnik o polaganju popravnog ispita potpisuju ispitivaci iz oblasti iz kojih je kandidat polagao
popravni ispit i sekretar-administrator.

Clan 24.
(Administrativno —tehnicki poslovi Komisije)

(1) Ovjeru knjige evidencije o licima koja su podnijela zahtjev za polaganje ispita za rad u organima
uprave vrsi sekretar-administrator.

(2) U evidenciju se upisuju podaci o kandidatu: ime, ime oca i1 prezime, Skolska sprema, datum
sticanja Skolske spreme, radno iskustvo, naziv ustanove gdje je zaposlen i poslove koje obavlja,
datum polaganja ispita i ocjena.

(3) Knjiga evidencije o licima koja su podnijela zahtjev za polaganje ispita za rad u organima uprave
cuvaju se trajno.

DIO TRECI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 25.
(Pocetak rada Komisije)

Komisija pocinje sa radom danom donosenja ove odluke.

Clan 26.
(Stavljanje van snage)

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da se primjenjuje Odluka o ispitu za rad u organima

uprave, broj: 01.4-05-024365/08 od 30.05.2008. godine, sa izmjenama (,,S1. Glasnik Brcko distrikta
BiH®, broj: 37/13).

Clan 27.
(Stupanje na snagu)

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i objaviée se u “Sluzbenom glasniku Bréko
distrikta BiH”.

GRADONACELNIK

dr. Anto Domic¢





